PROSIE

PROGESY

Przyspiesz prace z dokumentami w swojej firmie

Zyjemy w drugiej dekadzie XXI| wieku. Otaczamy
sie sprzetami, ktdore wyreczajg nas w codziennych
obowigzkach. Jezdzimy inteligentnymi
samochodami i coraz czesciej stosujemy internet
do zarzadzania naszym domem.

Ale nowoczesnoscé nie zawsze pomaga nam
w pracy. Badacze rynku szacujg, ze nawet 90 proc.
faktur na sSwiecie jest wcigz opracowywana recznie!'

A to naraza firmy na:

® strate czasu, poswiecanego na zmudnag,
papierkowga robote,

® opodznienia w ptatnosciach,

® problemy prawne, zwigzane z ochrong danych
osobowych,

® mniejszg elastycznosc¢ trybu pracy (brak
mozliwosci pracy spoza biura).

Czas wyjs¢ naprzeciw tego typu problemom.
Poznaj zestaw inteligentnych rozwigzan z zakresu
nowoczesnhego zarzadzania dokumentami w firmie
i organizacji.

1 Bruno Koch, ,The e-invoicing journey, 2019-2025", Billentis,
2019
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faktur na swiecie jest wciaz
opracowywane recznie!'




LANIM PRZEJDZIESZ DALE)...
DOWIEDZ SIE, GO MOZESL
[YSKAG

Przyktadowe rezultaty po wdrozeniu nowoczesnych
systemow Canon:

procesowanie
dokumentow
szybsze nawet o

(Weastec, branza elektroniczna)

godzin miesiecznie,
Za0SzCczedzonych
tylko na recznym
WYSzukiwaniu hnumeru
dostawcy

(Lancaster, branza kosmetyczna)

obiegu
dokumentow ©

(ECD Logistics, branza transportowa)
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Nowoczesne systemy zarzadzania informacjami
gwarantuja:

znaczne skrocenie czasu pracy z dokumentami,
eliminacje btedow zwigzanych z niewtasciwym przepisaniem danych,

wiekszg mobilnos¢ pracownikow (mozliwosce pracy zdalnej w wiekszym
zakresie),

mozliwos¢ stworzenia przejrzystego archiwum cyfrowego,
automatyzacje kontroli poprawnosci danych,

zgodnosc¢ z prawem (RODO),

wydajniejszg prace w terenie,

mozliwos¢ przepracowania niezbednych dokumentdéw jeszcze podczas
spotkania z klientem,

szybszg obstuge zapytan ofertowych i reklamacji,
duzo lepsza kontrole kosztow,

w zaleznosci od potrzeb firmy - brak koniecznosci inwestowania
w serwery i dodatkowa infrastrukture IT,

tatwosc¢ zarzgdzania (obstuga systemu nie wymaga specjalistycznych
kompetencji),

wysoki poziom integracji z innymi istniejgcymi w firmie systemami (takimi
jak systemy ERP, TMS czy finansowo-ksiegowe),

wygodny model ptatnosci (subskrypcyjny albo serwerowy).




JAK MOZEMY GI POMOG?

Czyli praktyczne korzysci z zastosowania nowoczesnych
rozwigzan zarzadzania informacjami w sredniej lub duzej

firmie.

/
DZIAL HR

® Dokumenty pracownikow sg przechowywane
W sposdéb bezpieczny i zgodny z prawem.

® Wszystkie dane s3 rejestrowane cyfrowo, a po ich
wprowadzeniu uruchamiany jest automatyczny
proces usprawniajgcy rekrutacje.

® Umowy trafiajg do porecznego archiwum, dzieki
czemu tatwo mozna dotrze¢ do dokumentow
zatrudnienia danego pracownika.

~

/

/
DZIAL HANDLOWY

® Przygotowanie umow dla kontrahentdw opiera sie

handlowcow.

® Zautomatyzowany proces obstugi zamowien

na potrzeby klienta, ograniczajgc naktad pracy
i koszty.

® Reklamacje obstugiwane sg przy pomocy
elektronicznego systemu, dzieki czemu nie istnieje
niebezpieczenstwo przekroczenia ustawowego
terminu odpowiedzi.

na zautomatyzowanym procesie, co wyraznie odcigza

i zapytan ofertowych pozwala sprawnie odpowiedziec

~

DZIAL LOGISTYKI

® Dokumenty przewozowe sg skanowane
i rozpoznawane przy pomocy specjalnych kodow
lub z wykorzystaniem technologii OCR.
® Cata dokumentacja jest przechowywana w sposob
umozliwiajacy tatwe i szybkie odnalezienie
potrzebnych dokumentow.
Automatyczne procesy dbajg o to, aby odpowiednie
dokumenty byty dostarczone na czas.

/

® Obstuga faktur kosztowych
jest znacznie szybsza dzieki
rozpoznawaniu danych z faktur
W oparciu o sztuczna inteligencije.

® Nowe rozwigzania mozna
tatwo zintegrowac z systemami
ksiegowymi i ERP.

® Automatyczna weryfikacja danych
na fakturze pozwala dodatkowo
odcigzy¢ pracownikow.

~
DZIAL FINANSOWY

o /

/
RECEPCJA

e Rozpoznawanie przychodzacych maili
odbywa sie w sposob automatyczny,
CO wyraznie przyspiesza dziatanie firmy
nawet przy duzej liczbie korespondenciji.

® Mobilny dostep do procesdéw utatwia
efektywng prace zdalna.

~




JAK TO DZIALA ‘
W PRAKTYGE? .~

PomoglisSmy ponad 4000 klientom z catej Europy usprawnic¢
ich procesy pracy biurowej. Poznaj kilka przyktadow:

W branzy transportowej wiele nieprzewidzianych

wydatkoéw (na przyktad wahajacy sie koszt paliwa) czesto
o s a nie pozwala doktadnie obliczy¢ miesiecznego budzetu.

Dlatego im szybciej wprowadza sie dokumenty, tym lepiej
Kawczyﬁski panuje sie nad finansami. Dostownie - czas to pienigdz!

A kiedy przedsiebiorstwo posiada niemal 200 czynnych
Log istics pojazdow, liczy sie kazda zaoszczedzona ztotowka.

Firma Kawczynski Logistics postanowita uproscic
caty proces pracy swojego biura dzieki instalacji
nowoczesnego oprogramowania Therefore Online. Teraz
system natychmiast rozpoznaje tres¢ dokumentéow
i automatycznie sczytuje najwazniejsze informacje, takie
jak numer faktury, dostawca, kwota i inne. Pozostaje tylko
szybki rzut oka, aby zweryfikowac¢ poprawnosc¢ tresci.
To duza zmiana, bo do tej pory pracownicy biura recznie
wpisywali dane z dokumentdw, co zajmowato sporo czasu
i blokowato sprawne procesowanie dokumentow.

(branza transportowa)

Korzystanie z nowo wdrozonego systemu nie wymaga
umiejetnosci programistycznych. Ponadto dla firm spoza
branzy IT dodatkowa zaleta jest umieszczenie ustugi

w chmurze obliczeniowe]. To o0znacza, ze do poprawnego

dziatania systemu nie jest konieczne posiadanie wiasnej
serwerowni ani skomplikowane budowanie od zera
firmowej sieci informatycznej.

Dokumentéw w dziedzinie administracji panstwowej jest
- - naprawde wiele. Podania, formularze, akty prawne. Cho¢
FI n Ia n d Ia od kilku lat cyfryzacja urzedéw nabrata tempa, nawet
w Finlandii wcigz potrzebne sg procesy usprawniajgce
archiwizacje dokumentéw papierowych.

MlaStO Keuruu Urzad miasta w Keuruu, zanim zdecydowat sie

na wdrozenie nowoczesnego systemu, przechowywat

dokumenty w kilku archiwach i systemach. Czes¢ z nich
(administracja publiczna) - w formie papierowej. Dzi$ cate miejskie archiwa sa

w wygodny sposéb zdigitalizowane, co znacznie utatwia

dotarcie do odpowiednich akt, zwigzanych z konkretnym

mieszkancem miasta.




Siemens to jeden z najbardziej rozpoznawalnych
- producentéw w dziedzinie technologii przysztosci.

N Ie m cy Dostarczane przez koncern rozwigzania stanowia
podstawe wielu systemow energetycznych i

s- telekomunikacyjnych. Niemal w kazdym kraju Europy

Iemens pasazerow wozga lokomotywy produkcji Siemensa, a

oferowane przez firme technologie medyczne wyraznie
zmieniajg mozliwosci wspdtczesnej ochrony zdrowia.

(branza elektroniczna) Nic zatem dziwnego, ze kazdego roku Siemens
przetwarza olbrzymie ilosci drukéw patentowych.
Ponad 200 tysiecy dokumentéow zwigzanych z nowymi
wynalazkami potrzebowato systemu, dzieki ktéremu
kazdy oddziat firmy Siemens bedzie miat dostep do
odpowiedniego druku zaledwie na jedno klikniecie.

| wtasnie to zaproponowat firmie Canon. Dodatkowe
wyzwanie stanowit fakt, ze w przypadku drukow
patentowych wiekszos¢ dokumentacji tworzona

jest tradycyjnymi sposobami. Podstawg rozwigzania
zaproponowanego przez Canon stat sie zatem system
umiejacy sprawnie odczytywac dane z papierowych
dokumentoéow. Oprogramowanie o nazwie IRIS dba

o to, aby kazdy dokument po zeskanowaniu by#
automatycznie przypisany do jednej z 250 klas
dokumentow, istniejacych w systemie.

- 18 tys. pracownikow, 30 placowek, 5 tys. km?
obstugiwanej powierzchni i ponad pét miliona
WI el ka potencjalnych pacjentéw. Budowa sprawnego systemu
] obstugi dokumentow dla tej brytyjskiej sieci szpitali byta
B r ta n I a sporym wyzwaniem. Ostatecznie, dzieki wykorzystaniu
oprogramowania Therefore, stworzono nadzwyczaj
= sprawne rozwigzanie, pozwalajgce pracownikom sieci
Northu mbrla oszczedzié tysigce godzin zmudnej manualnej pracy.
Istotng kwestia przy wdrozeniu systemu okazata sie

Healthca re takze koniecznos¢ limitowania dostepu do danych dla

poszczegdlnych oddziatéw. Prace 18 tys. pracownikow
N Hs nadzoruje 1200 przetozonych - dzieki odpowiednim
rozwigzaniom w systemie, kazdy przetozony ma dostep

Fo u n d at i o n wytacznie do danych obejmujacych jego pracownikow.

Takie rozwigzanie gwarantuje bezpieczeristwo poufnych

Trusts informaciji i zgodno$¢ z prawem w zakresie ochrony
danych osobowych.

(branza medyczna)
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CZY WIESZ, ZE...?

RODO

Zgodnie z przepisami ochrony danych osobowych, kazde przedsiebiorstwo ma obowigzek dbac o wtasciwe
przechowywanie firmowej dokumentacji. Dokumenty, zawierajgce poufne dane osobowe, a tym samym
podlegajgce ochronie prawnej w tym zakresie, to miedzy innymi dokumentacja zbierana podczas rekrutacji,
dane pracownikow potrzebne do rozliczenia czasu pracy czy personalia kontrahentdw.

Przepisy ingerujg w caty tryb zycia takich dokumentow - od ich tworzenia, poprzez bezpieczne
wykorzystywanie i archiwizowanie, az po koniecznosc¢ utylizacji. Nowoczesne systemy zarzadzania
danymi umozliwiaja spetnienie wszystkich wymagan naktadanych przez przepisy RODO, tym samym
gwarantujac przedsiebiorstwu bezpieczenistwo prawne.

Rozwigzania, jakie oferujemy, pozwalajg odpowiednio przechowywac wrazliwe dokumenty, zapewniajgc
dostep do danych tylko upowaznionym osobom oraz automatycznie usuwac wrazliwe informacje

po okreslonym czasie. Duzo prostszy staje sie takze audyt zgodnosci z RODO - w przypadku jego
przeprowadzenia nie trzeba juz wiecej przeszukiwac obszernych segregatorow.

Cyfrowa transformacja w petnym wymiarze

Aby mdoc w petni korzystac z dobrodziejstw cyfryzacji, najlepiej zaopatrzyc sie nie
tylko w systemy z zakresu Information Management (software), ale tez w wysokiej
klasy urzadzenia wielofunkcyjne (hardware). Maszyny tego rodzaju muszg umiec
sprawnie stworzy¢ dokument papierowy na podstawie cyfrowego. | na odwrot.

canon

W portfolio Canon najwazniejszymi urzadzeniami wielofunkcyjnymi, zapewniajgcymi
udoskonalong wspodtprace z oprogramowaniem chmurowym, jest seria

=
imageRUNNER Advance DX. To maszyny, ktére zapewniajg szybkie i ciche IC
skanowanie dokumentoéw, wysokg predkosc¢ druku, a takze petng ochrone przed — ,
cyberzagrozeniami. . |
Nie musisz jednak posiada¢ urzadzen Canon, aby skorzysta¢ z naszej oferty TeTTTTer

oprogramowania!

Mozliwosé pracy nawet z odrecznym pismem!

Nowoczesne oprogramowanie moze wspomagac prace nawet z odrecznie pisanymi dokumentami.
W dobrze wdrozonym systemie duzo tatwiej mozna je sklasyfikowac, opisac i zarchiwizowac.

Wygodna forma subskrypcji

Nasze rozwigzania dostepne sg w modelu serwerowym albo w wygodnej formie comiesiecznej
subskrypcji (tzw. model SaaS - Software as a Service). Dzieki temu firmy moga wybrac najbardziej
odpowiadajacy im model rozliczania sie | nie mMuszg jednorazowo przeznaczac wiekszej sumy pieniedzy
na zakup systemu.

Gwarantujemy 3 linie wsparcia producenckiego

Nie musisz martwic sie o przestoje. Oferujemy wsparcie lokalne (w ramach ktérego nasi inzynierowie

sg W stanie szybko rozwigzac problem na miejscu), wsparcie zespotowe (za ktdre odpowiada nasz dziat
wsparcia w Warszawie) i wsparcie producenckie - jako uznany dostawca szerokiej gamy rozwigzan

dla biznesu, bierzemy petng odpowiedzialnos¢ za funkcjonowanie naszego oprogramowania.




Nasze rozwigzania

IDENTIFY

- Pleas identity yourself with
your 0-Card
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Kazdy klient otrzymuje od nas rozwigzanie dopasowane do jego konkretnych
potrzeb. Eksperci Canon dostosowujg oprogramowanie, aby jak najlepiej mogto
sprawdzi¢ sie w pracy w scisle okreslonym srodowisku.

Nasze propozycje opieramy o takie systemy jak:

1

~

herefore

Therefore (elektroniczne
archiwum dokumentdow,

automatyzujgce procesy
biznesowe)

/IRISCaptu re

IRIS (zaawansowane
oprogramowanie OCR

do szybkiego skanowania
i automatyzacji procesdéw)

N J

workspace \
collaboration

Cloud Workspace
Collaboration (innowacyjna
ustuga online pozwalajgca
automatyzowac procesy pracy
z dokumentami)

-

~

-

scan2’t

~

Scan2X (zaawansowane
oprogramowanie OCR,
mozliwe do uruchomienia
rowniez z panelu dotykowego

J

(Clnrow

online

uniFLOW Online
(oprogramowanie
chmurowe, zwiekszajgce
mozliwosci zarzgdzania
drukiem i skanowaniem

N J

Qa urzadzeniach Canon)

~

Qrzadzeh Canon) /
N )

.-—g[
|
Nasze

wielokrotnie
———— nagradzane
urzadzenia

— = wielofunkcyjne

N J




Dziatamy globalnie. Stosujemy miedzynarodowe
standardy i mamy doswiadczenie procesowania
dokumentow w réznych formatach, takze
w zroznicowanych standardach ptatniczych.

® Partner na czasy petne wyzwan. Dzieki skalowalnym
modelom subskrypcyjnym oraz mozliwosci migracji
z ustug serwerowych do chmurowych oferujemy
elastycznosc i bezpieczenstwo. tatwo tez integrujemy

nasze rozwigzania z dowolng infrastrukturg klienta.

® Stawiamy na bezpieczenstwo. Serwery
obstugujgce oprogramowanie chmurowe Canon
znajdujag na terenie UE i podlegajg europejskim
regulacjom oraz standardom. Nasze rozwigzania

Jeden Pa rtner. regularnie poddajemy audytom bezpieczenstwa,
przeprowadzanym przez niezalezne wyspecjalizowane
Jedna faktura. i
Jedn a ® Sprawdzone, proste i elastyczne rozwigzania.
0 q » » Na podstawie przeprowadzonego audytu

Od pOWIGdZIaanSC. przygotowujemy demonstracje rozwigzania

- . , oraz projekt pilotazowy. Tzw. , proof of concept”
Wlele rOZWlaza“- jest podstawa dla klienta do podjecia decyzji

inwestycyjnej. A wszelkie zmiany funkcjonalnosci
oprogramowania, dostosowujgce je do biezgcych
potrzeb przedsiebiorstwa, w wiekszosci przypadkow
jestesmy w stanie przeprowadzic¢ ,od reki”.

® Sprawne dziatanie. Czas to pienigdz, wiec wdrozenie
przeprowadzamy tak, by mozna byto szybko korzystac
Z jego wymiernych oszczednosci wynikajgcych z jego
zastosowania.

® One Stop Shop niezaleznie od skali Twojego biznesu.
Bierzemy odpowiedzialnos¢ za wszystkie procesy
zwigzane z obiegiem dokumentow. Niezaleznie od tego
czy drukujesz, skanujesz, archiwizujesz, wspomagasz
procesy biurowe czy analizujesz tres¢ dokumentow
- mozesz liczy¢ na nasze wsparcie na kazdym etapie.

® Obstugujemy wszystkie rodzaje dokumentow.
Niezaleznie od formy (elektroniczna/papierowa),
formatu czy podtoza. Nasze urzadzenia zeskanuja
lub odczytajg kazdy dokument, a nastepnie pobiora
Z niego informacje.

Canon Polska Sp. z o.0.
ul. Gottlieba Daimlera 2
02-460 Warszawa,

Canon et
canon.pl






